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OFFRE D’EMPLOI

NOTAIRE

La difféerence PME INTER Notaires commence ici!
Es-tu prét.e a faire partie de notre équipe exceptionnelle ?

Chez Gérin Pomerleau Notaires Inc., nous croyons que chaque étape juridique
demande une approche unique et une confiance inébranlable. En tant que
membre du réseau PME INTER Notaires, nous avons toujours été a lavant-garde en
offrant des services juridiques de qualité, et aujourdhui, nous toffrons l'opportunité
de te démarquer avec nous.

Nous sommes d la recherche d'un.e notaire pour rejoindre notre équipe
dévouée. Si tu veux contribuer & une entreprise qui innove, travailler en
partenariat avec des notaires renommeés et vivre I'esprit PME INTER Notaires au
quotidien, alors ton aventure commence ici.

Responsabilités:

* Répondre aux besoins de la clientele en matiére de droit notarial et ce, dans le
respect des lois et reglements qui encadrent la profession de notaire.

e Effectuer les travaux et recherches dans le respect des normes et des exigences
requises par la profession.

* Respecter les échéanciers et les délais prescrits.

* Assurer un service a la clientéle de qualité.

Taches:

* Procéder & l'ouverture des dossiers des clients et vérifier les documents fournis par
les différents intervenants;

e Effectuer des recherches de titres et les vérifications auprés de différents
organismes;

e Préparer, analyser et rédiger des documents juridiques de qualité (en droit
immobilier et des personnes);

 Rédiger des procédures non contentieuses (ouverture de tutelle, homologation de
mandat, vérification de testoments);

* Rencontrer les clients pour ensuite les accompagner dans leur dossier juridique;

* Gérer des sommes en fidéicommis;

* Assurer le suivi et le respect des échéanciers.


https://pmeinter.com/etude/gerin-pomerleau-crepeau-inc/
https://pmeinter.com/etude/gerin-pomerleau-crepeau-inc/

Profil Recherche :

e Membre en régle de la Chambre des Notaires du Québec;
e Organisé.e, minutieux.se et proactif.ve;

e Soucieux.se de bien servir la clientele;

e Rigoureux.se et débrouillard.e;

e Parfaite maitrise du frangais écrit et parlé;

e Connaissance de ParaMaitre (Un otout);

 Maditrise de la suite Microsoft Office (Word obligatoire).

Bénéfices et Avantages:

e Rémunération annuelle variant entre 60 000,00$ et 100 000,00%;

o Conciliation travail-famille (possibilité de télétravail et congé personnels);
e Ordinateur portable fourni;

e Congés mobiles personnels;

e Congé les vendredis apres-midi;

e Cellulaire fourni;

e Minimum de 3 semaines de vacances;

* Entreprise de confiance avec clientéle bien établie.

Comment Postuler :

e Situ as peu de temps : Appelle-nous !
e Si tu en as un peu plus : Envoie-nous ton C.V. et idéalement une lettre de
présentation & apomerleau@gpcnotaires.com.

819 843-3793

324, rue Principale Ouest

RejOins-nous Magog (Québec) JIX 2A9
déS mqintenq nt ! apomerleau@gpcnotaires.com




