NN NN S S

g PME INTER
Il NOTAIRES
Bl SAINTE-MARIE

NOTAIRES I N C'
NN NS s s NN \ /\
T L [ o [ J [ J
echnicien.ne )urldlque
Temps plein permanent. Généralement entre 36.5 et 40 heures semaine.
A déterminer lors de l'embauche. [ Ouvert & du temps partiel.

Fais évoluer ta carriére la ou le droit rencontre 'humain.

Notre étude fait partie du réseau PME INTER Notaires, le plus grand regroupement de
notaires au Québec. Ici, la rigueur juridique se conjugue & une approche humaine,
collaborative et ouverte sur le changement.

Nous croyons quun bon milieu de travail, c’est avant tout une équipe soudée, des oultils
a la fine pointe et une direction qui écoute. La preuve? Nous avons été finalistes dans
la catégorie « Jeune employeur d'exception de lannée » des Grands Prix de la reléve
daffaires 2025.

Ce que tu trouveras chez nous :

¢ Une clientele variée et fidéle, déja bien établie ;

e Des dossiers stimulants en droit immobilier, droit de la personne, succession,
affaires ou corporatif ;

e Un environnement de travail numérique et flexible ;

e Un esprit déquipe solide et une ambiance de travail bienveillante ;

e Un acceés direct au partage de connaissances du réseau PME INTER Notaires
(formations, comités, événements, entraide).

Tes responsabilités:

e Communiquer avec les clients et intervenants et prendre les rendez-vous
nécessaires ;

o Travailler en collaboration avec les notaires pour la planification des mandats
et des échéanciers ;

e Préparer, modifier et réviser différents types de documents juridiques ;

e Numériser les dossiers ;

« Traiter les dossiers (commercial, corporatif, immobilier, droit de la personne) de
A & Z avec le plus dautonomie possible.
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Profil Recherché :

o Dipldbmé.e en technique juridique ou toute expérience pertinente ;
» Discret.ete et bonne communication interpersonnelle ;

e Autonome et responsable ;

e Rigoureux.se et débrouillard.e ;

e Bonne capacité danalyse ;

» Discret.ete et bonne communication interpersonnelle ;

« Connait le logiciel Para-Maitre (atout);

e Excellent.e en frangais écrit et parlé.

La personne choisie pourra se spécialiser plus dans un secteur que dans les
autres, selon les préférences et besoins.

Bénéfices et Avantages :

e Mentor pour taccompagner dans ton cheminement ;

» Possibilité de concilier travail et famille ;

e Locaux neufs et modernes ;

» Belle ambiance de travail au sein d'une équipe engagée ;

e Possibilité d'un horaire 9 jours sur 10 (1 vendredi sur 2 de congé) ou détre
en congé tous les vendredis pm.

Pour postuler :

e Envoie-nous ton C.V. et une lettre de présentation a cpoulin@lesnotaires.net
e Date dentrée en fonction: Dés que possible

Contact:

418-387-5700

444 Bd Vachon N,
Sainte-Marie, QC G6E 1M1
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